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HLC-C01 양식3(REV.2) 

< 별표 1. 금품, 향응/접대 등 수수 신고서 > 

 

1. 신고자 

팀     명  직위/직급  

사     번  성     명  

2. 신고내용 

구     분 내         용 

 

 

수수경위 

(상황설명) 

 

수수일시 및 장소 
일     시  

장     소  

종류, 수량, 금액 

(시가기준) 

종     류 금품(     ) 향응/접대(     ) 편의 (     ) 

수량/유형    

금액/규모    

제공자 인적사항 

성    명  회사명  

담당업무/직위  

신고자와 관계 
 

신고자 처리의견 
 

3. 처리지시자 및 처리내용 

소     속  성    명  직위/직급  

처리지시내용 

 

처리사항 

결과확인 

 

접수일자 :        년      월      일 

접 수 자 :                   (인)    

     

※ 처리지시자는 담당 임원으로 하며, 처리결과 확인은 윤리경영 실천사무국에서 확인. 

HLC-C03-1 양식1(REV.0) 


